
南宁学院“校务行”操作手册

为方便我校学生办理成绩单等各类证明材料，我校上线了掌上服务小程序“校务

行”，并且我校成为广西首所可以在教育部“学信网”进行成绩单在线认证的高校，

让各位同学足不出户就能远程根据自身需求打印电子成绩单、电子在校证明等证明文

件，操作流程如下：

一、进入方式

微信添加公众号

“南宁学院智慧校园”

登录后，选择右下角的“一网通办”——“登录平台”——选择“微服务”的“教

学科研”，最后点击“校务行”按钮即可打开。



二、电子成绩单、各类证明

登录后点击电子成绩单或电子证明，选择所需要的文件类型，生成预览图。
电子成绩单有：中文成绩单、英文成绩单
电子证明文件有：中英文在读证明、中英文毕业证明、雨露计划学籍

-主界面- -电子成绩单- -电子证明文件-

生成预览图，注意检查有无错误后，填写个人邮箱（建议填写非 QQ 邮箱），我
校可免费打印电子成绩单和证明文件，无需支付网络资源服务费（也就是扣除 0 元），
如未到邮箱可以在申请记录中重新发送。

-电子成绩单预览- -电子证明文件预览- -邮箱填写-



三、邮箱查看
电子成绩单、证明文件可随时随地在线预览、自定义选择想要打印的类型，以邮

件的形式发送到学生个人邮箱，发送到邮箱中后，会呈现下面这些信息，点击附件进
行下载。 携带电子版文件前往文印店彩色打印即可。

成绩单 在读证明

点击附件下载预览



四、真伪认证
1、第一种方式，在教育部学信网进行“成绩单”真伪认证，流程如下：

登录教育部学信网成绩单认证网址 https://www.chsi.com.cn/cjdyz/index

点击“选择成绩单”——输入验证码——点击“验证”即可展示真伪信息。



2、第二种方式，在“校务行”进行“成绩单”和“证明材料”的认证流程如下：

点击“真伪认证”按钮，选择二维码或验证码认证，输入或扫描文件上的验证码。

二维码认证 验证码认证

验证效果

五、注意事项
1、下载前先进行预览，检查后再进行下载。
2、建议下载后以电脑打开为准，部分手机邮箱直接预览可能存在格式不兼容。
3、文件内设有特殊电子印章签名，不能随意更改文件内容，否则文件无效。
4、以上文件下载我校均免费，请各位同学放心下载。
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